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Priloha 1 k usmerneniu
pre konverziu pisomnych dokumentov na elektronick@okumenty v2

Metaldaje pre zverejiované subory

bez uvedenia paragrafu
Zverejiovanie povinne zverahovanej zmluvy

(1)  Splnenim poZiadavky pre zverejnenie povinne ziesginej zmluvy (dalej len

“zmluva“) pod’a osobitného predpidye:

a) zverejnenie zmluvy v podobe textového suboru, kspjia poziadavku pdé §
18 pism. d) vynosw&. 312/2010 Z. z. o Standardoch pre infoém@ systémy
verejnej spravydalej len ,vynos"),

b) sttasné odportan® zverejnenie StruktGrovanych metalGdajov v stlade so
skutanym stavom zmluvy, ktorych povinné polozky su:

1. identifikacny 0daj zmluvy, ak povinna osoba vedie vlastéigelnik
zmlav?,

2. nazov zmluvy,

3. vystizny popis predmetu zmludly

4. celkova hodnota predmetu zmluvy ako je uvedena zn alebo
maximalne odhadovana hodnota predmetu plnenia zfjuv

5. datum uzatvorenia zmluvy pripadne datum udelenfdasu s uzavretim
zmluvy?),

6. datum zverejnenia zmlu®y?),
7. identifikatné udaje zmluvnych stran, najmenej v rozsahu

Y Splnenim sa rozumie stladné spinenie povinnosiigrislusného predpisu a zardveod’a poZiadaviek
ustanovenych vo vynose 312/2010 Z. z. o Standardoch pre infotm@asystémy verejnej spravy.
2) 8 5a zakona. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristup k informacim zmene a doplneni niektorych zakonov
(z&kon o slobode informacii).
® V pripravovanej novele zakoa211/2000 Z. z. sa tato poZiadavka predpokladgpakinna.
4 (iselnikom sa rozumie vlastna evidencia povinnejbgspomocou iitej viastnej definovanej Struktiry
znakov (napr¢. ,00001A/2011%).
® Uvedie sa ozngnie (ndzov) zmluvy, ktoré je zsgjne uvedené v zahlavi zmluvy na prvej strane, .napr
Zmluva o dielo, Kipna zmluva o kipe osobného matéiho vozidla. Ak toto ozrignie nie je v zmluve
uvedené, neuvedie sa.
® Odpori¥a sa pouzitie sttiného najviac jednoriadkového popisu v sllade smimmeuvedenym v zmluve.
V popise nesmie hiwynechana Ziadngag predmetu zmluvy. Popis predmetu zmluvy mézes@s v tom, Ze
Ggastnici zmluvy su povinni:
a) nieto d& (napr. pri darovacej, kipnej, vymennej, z vyghyj z postupenia pdadavky — vtedy sa
uvedie napr. ,kipa osobného motorového vozidlaxzmodel Y, rok vyroby 2010:ervena metaliza®)
b) nie¢o kona (napr. pri zmluve o dielo, prikaznej, sprostredielskej zmluve, zmluve o poskytnuti
pravnej pomoci advokatom — vtedy sa uvedenie namliarske prace v budove stdu, 108
c) zdrza sa nejakého konania (napr. pri ndjomnej zmluwgedy sa uvedie napr. ,najom garaze pre
potreby parkovania motorového vozidla okresnéhai'sacgpodobne)
d) nieco strpie’.
) Uvadza sa celkova hodnota napr. 5000 EUR.
® Odporia sa uvedenie datumu v stlade s prilohduivynosu v XML formate Date (RRRR-MM-DD).
9V pripade zvergovania v Centralnom registri zmlGv sa tento (dajii® automaticky systémom.
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7a. obchodného mena alebo Uplného nazvu pravnosehy alebo
mena fyzickej osoby, ak sa tato informéacia v suladesobitnym
predpison? spristupuje,

7b. sidla pravnickej osoby alebo adresy trvaléhdlifika fyzickej
osoby, ak sa tato informacia v stlade s osobitnynedpgison?
spristupuje,

7c. ICO, ak ma zmluvna strana takyto identifikator préufs,

8. identifikatné udaje fyzickej osoby, ktord uzavrela za zmluwsitanu
zmluvu v rozsahu

8a. mena a priezviska osoby,
8b. funkcie osoby, ak takato funkcia existuje.

Struktirované metatdaje gdiad ods. 1 pism. b) sG vytvarané v Statnom jazyku
Slovenskej republiky; pokfaje znenie zverépvanej zmluvy poth ods. 1 pism. a)

v inom ako Statnom jazyku Slovenskej republiky,reygenie potla ods. 1 pism. b) je
povinné.

Poradie poloziek pd@ ods. 1 pism. b) je nutné dodiza

Odporanymi poziadavkami pre zverejnenie zmluvy su uvesen

a) datumu dinnosti zmluvy,

b) datumu ukotenia zmluv{?,

c) informécie,¢i je hodnota predmetu plnenia zmluvy vystavenaidea pridanej
hodnoty alebo bez dane s pridanou hodnotou,

d) jednotkovych cien, ak je hodnota predmetu zmluvytvasana pomocou
jednotkovych cieh,

e) dizky zar&nej lehoty,
f) inych Udajov, ak to povinna osoba povazuje za potke

Na splnenie poziadavky pre zverejnenie dodatku Winp@ zverejovanej zmluvé
(dalej len ,dodatok") sa primerane pouZziju ustanosepoda ods. 1 az 4, pfdom
d’alSou povinnou poloZkou Struktarovanych metaudggoa] identifikacia zmluvy, ku
ktorej sa dodatok uzatvdfa

bez uvedenia paragrafu
Zverejnovanie objednavky tovarov a sluzieb

Splnenim poziadavky pre zverejnenie objednavky rowaa sluzieb (dalej len
,objednavka“) potia osobitného predpisth je zverejnenie jednym z nasledovnych
spoésobov:

19 yvadza sa pre zmluvy na dobuiti.

1 Jednotkové ceny sa uvadzaji napr. v tvare 50£0%ks toneru ziay XY typ Z.

12) |dentifikacny Udaj sa uvadza v stlade s ustanovenim pre jaeesnie zmliv v rozsahu minimalne ods. 1
pism. a) prvého bodu, ak tento neexistuje, uvadzadzov zmluvy, datum zverejnenia zmluvy a idekuéfiny
Udaj aspa jednej zmluvnej strany s vynimkou objednavater sulade s poziadavkou gadods. 1 pism. a)
siedmeho bodu.

13 § 5b z&kona. 211/2000 Z. z.
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a) zverejnenie objednavky v sulade so skofon stavom v podobe Struktirovanych
metaudajov s povinnymi polozkami, ktorymi su:
1. identifikacny udaj objednavky, ak povinna osoba vedie vlastisginik
objednavok,
2. vystizny popis objednaného plnetia
3. celkova hodnota objednaného plnenia v sume, akoujedena na
objednavke alebo maximalna odhadovana hodnota réjeitho pinenia
4. identifikdcia zmluvy, ak objednavka suvisi so znau'?,
datum vyhotovenia objednavky
6. identifikacné udaje dodavata objednaného plnenia, hajmenej v rozsahu
6a. obchodného mena alebo Uplného nazvu pravnméepy alebo
mena fyzickej osoby, ak sa tato informéacia v suladesobitnym
predpison? spristugiuje,
6b. sidla pravnickej osoby alebo adresy trvaléhdlifika fyzickej
osoby, ak sa tato informacia v stlade s osobitnyredpison?
spristupuje,
6¢c. ICO, ak ma dodavakeobjednaného plnenia takyto identifikator
prideleny,
7. osobné udaje fyzickej osoby, ktord za objednd@asehvalila objednavku
v stlade s podpisovym opravnerifina to v rozsahu
7a. mena a priezviska osoby,
7b. funkcie osoby, ak takato funkcia existuje,
b) zverejnenie objednavky v podobe textového subdnrylsdina poziadavku pdi
§ 18 pism. d) vynosu.

m

(2)  Struktirované metaidaje dad ods. 1 pism. a) s vytvarané v Stathom jazyku
Slovenskej republiky; pokiaje znenie zverépvanej objednavky pdd ods. 1, pism.
b) v inom ako Stathom jazyku Slovenskej republikyerejnenie pokh ods. 1 pism. a)
je povinné.

(3) Poradie poloziek pda ods. 1 pism. a) je nutné dodtza

(4)  Odporikanymi poziadavkami pre zverejnenie objednavky sdenie
a) informécie, ¢i je hodnota objednaného plnenia vystavena sowlaz pridanej
hodnoty alebo bez dane s pridanou hodnotou,
b) jednotkovych cien, ak je hodnota objednaného plevytvarand pomocou
jednotkovych ciet),

) Uvedenie objednaného plnenia je podstatnou nékdit objednavky. Odpota sa pouZitie sttmého
najviac jednoriadkového popisu v sulade so zneoiradenym na objednavke, napr. ,objednanie toneagkgn
XY, typ Z". V popise nesmie hyvynechana ziadn&g’ objednaného plnenia.

19 |dentifikasny Gdaj zmluvy sa uvadza vtedy, ak objednavka $®dszmluvou. Identifikeny Udaj sa uvadza
v sllade s ustanovenim pre zvéosjanie zmlav v rozsahu minimalne ods. 1 pism. aglpo bodu, a ak tento
neexistuje, uvadza sa nazov zmluvy, datum zvergnemluvy a identifikény (daj asp® jednej zmluvnej
strany s vynimkou objednavditev sulade s poziadavkou gladods. 1 pism. a) Siesteho bodu.

1) Touto osobou sa rozumie osoba, ktora objednavkwaigje ako posledna (moze tak kdénma zéklade
vnuatornych predpisov, upravujlcich podpisové opediva riadiacich zamestnancov).
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c) inych udajov, ak to povinna osoba povaZuje za pate

bez uvedenia paragrafu
Zverejinovanie faktury na tovary a sluzby

(1)  Splnenim poZiadavky pre zverejnenie demej faktdry na tovary a sluzBydalej len
Jfaktira“) pod’a osobitného predpisth je zverejnenie jednym z nasledovnych
sposobov:

a) zverejnenie faktiry v sulade so skirigm stavom v podobe Struktlrovanych
metaudajov s povinnymi polozkami, ktorymi su:
1. identifikasny Gidaj faktiry, ak povinn& osoba vedie vlastisglnik faktd?,
popis fakturovaného plnerifatak, ako je uvedeny na fakture,

celkova hodnotu fakturovaného plnenia v sume, akavpdena na faktare,

identifikacia zmluvy, ak faktdra stvisi so zmluvdy

identifikacia objednavky, ak fakttra stvisi s oljédkout®),

datum dordenia faktary,

identifikané Udaje dodavadita fakturovaného plnenia v rozsahu

7a. obchodného mena alebo Uplného nazvu pravnusepy alebo
mena fyzickej osoby, ak sa tato informéacia v suladesobitnym
predpison? spristugiuje,

7b. sidla pravnickej osoby alebo adresy trvaléhdligiya fyzickej
osoby, ak sa tato informacia v stlade s osobitnyredpison?
spristupuje,

7c. ICO, ak ma dodavakeobjednaného plnenia takyto identifikator
prideleny,

b) zverejnenie faktiry v podobe textového stboru,ykepiia poZiadavku pdi § 18
pism. d) vynosu.

No ok owbd

(2)  Struktirované metaidaje dad ods. 1 pism. a) s vytvarané v Stathom jazyku
Slovenskej republiky; pokfaje znenie zverépvanej faktlry poth ods. 1 pism. b)
v inom ako Statnom jazyku Slovenskej republiky, reygenie potla ods. 1 pism. a) je
povinné.

(3) Poradie poloziek pda ods. 1 pism. a) je nutné dodtza

(4)  Odporanymi poziadavkami pre zverejnenie faktlry su
a) uvedenie informacie¢i je hodnota fakturovaného plnenia vystavena soda
z pridanej hodnoty alebo bez dane s pridanou hodnot
b) zverejnenie vSetkych nalezitosti faktury, vyhotoejapovinnou osobou, pdd
osobitného predpist,

) Fakturovanym plnenim sa rozumie napr. mnoZzstvau dodaného tovaru alebo popis dodanej sluzby.

18 |dentifikacny Gidaj objednavky sa uvadza vtedy, ak faktiras$is/bbjednéavkou. Identifikay Gdaj sa uvadza
v sllade s ustanovenim pre zvéosjanie objednavok v rozsahu minimalne ods. 1 p&nprvého bodu, a ak
tento neexistuje, uvadza sa objednané plneniepdaginotovenia objednavky a identifikay (daj dodavata
objednaného plnenia v sulade s poziadavkodgods. 1 pism. a) siedmeho bodu.
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c) uvedenie splatnosti faktary,

d) uvedenie datumu zaplatenia faktfy

e) uvedenie spdsobu zaplatenia fakid$"

f) uvedenie inych udajov, ak to povinna osoba povazaijpotrebné.

19 7akong. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty staneyuig faktdry nasledovné tdaje povinné naleZitosti:

a)
b)

c)

)

mnoZstvo a druh dodaného tovaru,

meno a adresu sidla, miesta podnikania, pripadeeagekarne platita, ktory dodava tovar alebo
sluzbu, a jeho identifikané ¢islo pre da,

meno a adresu sidla, miesta podnikania, pripadeedgzkarne alebo bydliska prijemcu tovaru alebo
sluzby a jeho identifikené¢islo pre da, ak mu je pridelené,

poradové&islo faktury,

datum, k& bol tovar alebo sluzba dodana, alebo daturd, kela platba pokh odseku 1 prijata, ak
tento datum mozno &it’ a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia faktdry,

datum vyhotovenia faktiry,

mnozZstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah adiriinej sluzby,

zaklad dane, jednotkovu cenu bez danBaarya rabaty, ak nie su obsiahnuté v jednotkovegce
uplatnenu sadzbu dane alebo Udaj o oslobodenima da

vySku dane spolu v eurach, ktora sa ma zaplati

29 Uvedeny Gdaj sa dém aZ po skutmom vykonani tohto Gkonwo moéze by aj neskor ako bola faktira
zverejnena na internete.

2 Uvadza sai bola faktira uhradena hotovostnym spdsobom aledmhotovostnym spdsobom, pripadne
presnejsie, napr. Sekom, bankovym prevodom, vydajguokladne a podobne.
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